教学研究与质量监控科职能

1、 开展教学管理和教学改革研究。
2、调整专业设置，组织开展新专业的申报和筹建工作。

3、组织制定、修订教学计划、教学大纲、人才培养方案、课程介绍等。

4、组织开展特色专业、品牌专业、精品课程、人才培养创新实验区、教学团队、教学名师等教学质量工程项目的培育、评选、申报、建设、经费划拨。

5、组织开展教学研究（教改）项目的申报、立项、管理、中期检查、结项、经费划拨等工作。
6、组织开展优秀教学成果（含讲课比赛等）的培育、评定、申报、奖励、成果汇编等工作。

7、组织、协调开展教学改革研讨会、全校性展览、讲座、座谈会等学术活动。

8、负责全校性教学检查和日常随机教学巡查工作的组织与实施。

9、负责对各教学单位的教学过程、教学环节进行评价和监督，重点开展对课堂教学、试卷、毕业论文（设计）等专项工作的评估和检查。

10、组织学生开展教学网上评价，负责教学信息的收集、统计、分析和反馈工作。

11、负责教学督导委员会的联络、协调与服务工作。
12、负责学生教学信息员的组织与管理，整理并反馈教学信息。

13、对教学事故进行核查、处理和上报。

14、对教学管理、质量监控和教学评估等管理方式、方法进行研究、探索。
15、收集、整理校、处领导、相关处室和有关管理人员的听课记录。
16、负责本科室有关文件、通知的起草、修订。
17、负责“名校工程建设”办公室工作。

18、完成领导交办的其他工作和有关科室需要配合的工作。
