
山东工艺美术学院用车申请单
单位（盖章）                                             年    月   日

	★出发地点
	
	★到达地点
	

	★部门负责人
	
	校办主任
	

	预计公里
	
	实际公里数
	

	派　车　人
	
	派出车辆
	

	用车人签字
	
	驾驶员签字
	

	备  注
	


说明：1.此单月底统一转财务处，做为结算依据。

2.“★”项为申请用车部门（单位）必填项。如出济南市用车，校办公室主任须签字。

3.“实际公里数”在用车完毕后由部门（单位）用车人与驾驶员核对里程表后如实填写，并由用车人签字认可。
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山东工艺美术学院用车汇总单
	用车单位
	公里数合计
	费用合计
	分管领导签字
	备　注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


制表人:          车队长：       行政科长：      办公室主任：

                                         　　　　    年    月    日
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